
実務経験証明書（様式第九号）の記入例
様式の項目・年数は建設業法・同施行規則、確認資料は東京都の手引（令和8年度）で確認しています（確認日 2026-09-30）。確認資料
の種類や件数は許可行政庁（都道府県・地方整備局）によって異なるため、申請先の手引で確認してください。記入例の氏名・会社
名・工事名は架空です。本資料は記入の参考情報であり、申請書類の作成代行ではありません。

様式第九号の記入項目

証明する工事の種類 冒頭の「　工事に関し」の空欄。許可を受けようとする業種ごとに1枚作る

日付・証明者 証明日と、使用者（勤務先）の商号・代表者名

被証明者との関係 例：雇用主

技術者の氏名・生年月日 証明を受ける本人

使用された期間 勤務先に在籍した期間（年月〜年月）

使用者の商号又は名称 勤務先の名称

職名 所属していた部課名等

実務経験の内容 従事した主な工事名等を具体的に（1年1行が目安）

実務経験年数 各行の期間（年月〜年月）

使用者の証明を得ることができな
い場合はその理由

廃業などで証明を得られない場合に記入

合計 満　年　月 実務経験年数の合計

記載要領：建設工事の種類ごとに、被証明者1人について、証明者別に作成する。

必要な年数の記入例（3パターン）

パターン1：指定学科の大学卒業後 3年（建設業法第7条第2号イ）

証明する工事の種類 土木工事業

使用者の商号又は名称 株式会社○○建設

職名 工事部 工事課

実務経験の内容・年数 2021年4月〜2022年3月　○○市道路改良工事（施工管理補助）
2022年4月〜2023年3月　○○川護岸工事（施工管理）
2023年4月〜2024年3月　○○地区下水道工事（施工管理）

合計 満3年0月



パターン2：指定学科の高校卒業後 5年（建設業法第7条第2号イ）

証明する工事の種類 管工事業

使用者の商号又は名称 有限会社○○設備

職名 工事部

実務経験の内容・年数 2019年4月〜2020年3月　○○ビル給排水設備工事
2020年4月〜2021年3月　○○邸空調設備工事
2021年4月〜2022年3月　○○工場配管工事
2022年4月〜2023年3月　○○マンション給水設備改修工事
2023年4月〜2024年3月　○○事務所空調更新工事

合計 満5年0月

パターン3：学歴を問わず 10年（建設業法第7条第2号ロ）

証明する工事の種類 内装仕上工事業

使用者の商号又は名称 株式会社○○内装

職名 施工部

実務経験の内容・年数 2014年4月〜2015年3月　○○店舗内装工事 ほか
2015年4月〜2016年3月　○○店舗内装工事 ほか
2016年4月〜2017年3月　○○店舗内装工事 ほか
2017年4月〜2018年3月　○○店舗内装工事 ほか
2018年4月〜2019年3月　○○店舗内装工事 ほか
2019年4月〜2020年3月　○○店舗内装工事 ほか
2020年4月〜2021年3月　○○店舗内装工事 ほか
2021年4月〜2022年3月　○○店舗内装工事 ほか
2022年4月〜2023年3月　○○店舗内装工事 ほか
2023年4月〜2024年3月　○○店舗内装工事 ほか

合計 満10年0月

令和5年7月1日から、一部の業種では技術検定（一級・二級の第一次検定等）の合格後の実務経験で年数を短縮できます（施行規則第7
条の3）。対象の業種・検定種目は申請先で確認してください。

確認資料チェックリスト
□ 証明期間に勤務先が建設業許可を持っていた場合：許可通知書などの写し（都道府県により省略できる場合あり）
□ 許可がなかった場合：業種が分かる期間通年分の工事請負契約書・注文書・請求書等の写し
□ 請求書や押印のない注文書を使う場合：入金が確認できる資料（通帳の写しなど）
□ 常勤していたことを示す資料（期間通年分）：標準報酬決定通知書、厚生年金の被保険者記録照会回答票、住民税特別

徴収税額通知書など
□ 健康保険証の写しは、証明期間の常勤性を示す資料とはみなされない（東京都）
□ 件数の目安（東京都）：原則1か月1件で1か月分の経験と数え、請求書等の発行月で判断する

出典
建設業法 第7条：https://laws.e-gov.go.jp/law/324AC0000000100
建設業法施行規則（様式第九号、第7条の3）：https://laws.e-gov.go.jp/law/324M50004000014
東京都 建設業許可申請の手引（令和8年度）：
https://www.toshiseibi.metro.tokyo.lg.jp/kenchiku_kaihatsu/kenchiku_shidou/gyosya_shido/kensetsu/kensetsu_kyoka_tebiki3
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